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คําช้ีแจง เร่ือง เอกสารและหลักฐานแสดงความเปน็ผูถ้ือหุ้นหรือผูแ้ทนของผู้ถือหุ้น 

ที่มีสิทธิเข้าร่วมประชุมเพ่ือลงทะเบียนและออกเสียงลงคะแนนในการประชุมผู้ถือหุ้น 

เน่ืองด้วยบริษัทฯ จัดให้มีการประชุมสามัญผู้ถือหุ้นประจ าปี 2569 ในวันอังคารท่ี 28 เมษายน 2569 

เวลา 10.00 นาฬิกา ณ โรงแรม โนโวเทล กรุงเทพฯ สุขุมวิท 20 ห้องเบญจสิริ 1 ช้ัน 5 เลขท่ี 19/9 ซอยสุขุมวิท 

20 ถนนสุขุมวิท แขวงคลองเตย เขตคลองเตย กรุงเทพฯ 10110 โดยจะด าเนินการลงทะเบียนด้วยระบบบาร์โค้ด 

ท้ังน้ี เพ่ือให้การประชุมเป็นไปด้วยความโปร่งใส ชอบธรรม และเป็นประโยชน์ต่อผู้ถือหุ้น บริษัทฯ จึงเห็นควร

ก าหนดให้มีการตรวจสอบเอกสารหลักฐานแสดงความเป็นผู้ถือหุ้นหรือผู้แทนของผู้ถือหุ้นท่ีมีสิทธิเข้าร่วมประชุม

เพ่ือให้ผู้ถือหุ้นยึดถือปฏิบัติ ดังน้ี 

1. หนังสือมอบฉันทะ 

บริษัทฯ ได้จัดเตรียมหนังสือมอบฉันทะให้แก่ผู้ถือหุ้นท่ีไม่สามารถเข้าร่วมประชุมได้ด้วยตนเองสามารถมอบ

ฉันทะให้บุคคลอื่นเข้าประชุมแทนหรือมอบฉันทะให้กรรมการอิสระของบริษัทฯ เปน็ผู้ออกเสียงลงคะแนนแทน ดังน้ี 

1.1 บริษัทฯ ได้แนบหนังสือมอบฉันทะแบบ ข. ซ่ึงเป็นแบบท่ีก าหนดรายการต่างๆ ท่ีต้องการมอบฉันทะไว้

ชัดเจนและตายตัวให้แก่ผู้ถือหุ้นมาพร้อมหนังสือเชิญประชุมฉบับน้ี 

1.2 ในกรณีท่ีผู้ถือหุ้นมีความประสงค์ท่ีจะใช้หนังสือมอบฉันทะแบบ ก. ซ่ึงเป็นแบบท่ัวไป ท่ีง่ายไม่ซับซ้อน 

หรือหนังสือมอบฉันทะแบบ ค. ท่ีก าหนดไว้เฉพาะกรณีท่ีผู้ถือหุ้นเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งต้ังให้คัสโตเดียน

ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้น ผู้ถือหุ้นสามารถดาวน์โหลดหนังสือมอบฉันทะท้ัง 2 แบบ ได้จากเว็บไซต์

ของบริษัท https://shorturl.asia/V1Y2M และโปรดน าแบบฟอร์มลงทะเบียนหรือหนังสือมอบฉันทะแบบ ข. ท่ีแนบ

มาด้วยน้ี ซ่ึงมีบาร์โค้ดปรากฏอยู่มาในวันประชุมด้วย 

ท้ังน้ี ผู้ถือหุ้นสามารถเลือกใช้หนังสือมอบฉันทะได้เฉพาะแบบ ก. หรือ ข. แบบหน่ึงแบบใดเท่าน้ัน เว้นแต่ผู้ถือ

หุ้นท่ีเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งต้ังให้คัสโตเดียนในประเทศไทยเป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้น สามารถใช้หนังสือ

มอบฉันทะแบบ ก. หรือ ข. หรือ ค. แบบใดแบบหน่ึงก็ได้ 

2. เอกสารท่ีผู้เข้าร่วมประชุมต้องแสดงก่อนเข้าร่วมประชุม 

บุคคลธรรมดา 

1) กรณีผู้ถือหุ้นเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง ให้แสดงเอกสารท่ีส่วนราชการออกให้และยังไม่หมดอายุ เช่น บัตร

ประจ าตัวประชาชน หรือใบขับข่ี และหากมีการเปล่ียนช่ือ-นามสกุล ให้ย่ืนหลักฐานประกอบด้วย ท้ังน้ี โปรดน า

แบบฟอร์มลงทะเบียนท่ีแนบมาด้วยน้ี ซ่ึงมีบาร์โค้ดปรากฏอยู่มาในวันประชุมด้วย 

2) กรณีมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะเข้าร่วมประชุม 

- หนังสือมอบฉันทะแบบใดแบบหน่ึงซ่ึงกรอกข้อความถูกต้องครบถ้วน และลงลายมือช่ือผู้มอบและผู้รับ

มอบฉันทะ 

- ส าเนาเอกสารท่ีส่วนราชการออกให้ของผู้มอบฉันทะและผู้มอบฉันทะได้ลงช่ือรับรองส าเนาถูกต้อง 

- ส าเนาเอกสารท่ีส่วนราชการออกให้ของผู้รับมอบฉันทะและผู้รับมอบฉันทะได้ลงช่ือรับรองส าเนาถูกต้อง 

ท้ังน้ี ผู้รับมอบฉันทะโปรดแสดงเอกสาร ณ จุดลงทะเบียน 

ในกรณีท่ีผู้ถือหุ้นมีความประสงค์ใช้หนังสือมอบฉันทะแบบ ก. โปรดน าแบบฟอร์มลงทะเบียนหรือหนังสือ

มอบฉันทะแบบ ข. ท่ีแนบมาด้วยน้ี ซ่ึงมีบาร์โค้ดปรากฏอยู่ มาในวันประชุมด้วย 

นิติบุคคล 

1) กรณีผู้แทนของผู้ถือหุ้น (กรรมการผู้มีอ านาจลงนาม) เข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง 

- หนังสือมอบฉันทะแบบใดแบบหน่ึงซ่ึงกรอกข้อความถูกต้องครบถ้วน และลงลายมือช่ือผู้มอบและผู้รับ

มอบฉันทะ 
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- ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ถือหุ้น อายุไม่เกิน 3 เดือน ซ่ึงรับรองส าเนาถูกต้อง

โดยผู้แทนนิติบุคคล (กรรมการผู้มีอ านาจลงนาม) และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนนิติบุคคลซ่ึงเป็นผู้เข้าร่วม

ประชุมมีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคลซ่ึงเปน็ผู้ถือหุ้น 

2) กรณีผู้ถือหุ้นมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะเข้าร่วมประชุม 

- หนังสือมอบฉันทะแบบใดแบบหน่ึงซ่ึงได้กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วนและลงลายมือช่ือของผู้แทนนิติ

บุคคล (กรรมการผู้มีอ านาจลงนาม) ซ่ึงเปน็ผู้มอบฉันทะและผู้รับมอบฉันทะ 

- ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ถือหุ้น อายุไม่เกิน 3 เดือน ซ่ึงรับรองส าเนาถูกต้อง

โดยผู้แทนนิติบุคคล (กรรมการผู้มีอ านาจลงนาม) และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนนิติบุคคลซ่ึงลงนามใน

หนังสือมอบฉันทะมีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคลซ่ึงเป็นผู้ถือหุ้น 

- ส าเนาเอกสารท่ีส่วนราชการออกให้ของผู้แทนนิติบุคคล (กรรมการผู้มีอ านาจลงนาม) ซ่ึงเปน็ผู้มอบฉันทะ

และลงช่ือรับรองส าเนาถูกต้อง่ 

- ส าเนาเอกสารท่ีส่วนราชการออกให้ของผู้รับมอบฉันทะและผู้รับมอบฉันทะได้ลงช่ือรับรองส าเนาถูกต้อง 

ท้ังน้ี ผู้รับมอบฉันทะโปรดแสดงเอกสาร ณ จุดลงทะเบียน  

ในกรณีท่ีผู้ถือหุ้นมีความประสงค์ใช้หนังสือมอบฉันทะแบบ ก. โปรดน าแบบฟอร์มลงทะเบียนหรือหนังสือ

มอบฉันทะแบบ ข. ท่ีแนบมาด้วย ซ่ึงมีบาร์โค้ดปรากฏอยู่ มาในวันประชุมด้วย 

3) กรณีผู้ถือหุ้นท่ีเปน็ผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งต้ังให้คัสโตเดียนในประเทศไทยเป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้น 

3.1) ให้เตรียมเอกสารและแสดงเอกสารเช่นเดียวกับกรณีนิติบุคคล ข้อ 1 หรือ 2 

3.2) ในกรณีท่ีผู้ถือหุ้นท่ีเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศมอบให้คัสโตเดียนเป็นผู้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทน 

ต้องส่งหลักฐานเพ่ิมเติม ดังน้ี 

- หนังสือมอบอ านาจจากผู้ถือหุ้นท่ีเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศให้คัสโตเดียนเป็นผู้ด าเนินการลงนามใน

หนังสือมอบฉันทะแทน  

- หนังสือยืนยันว่าผู้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทนได้รับอนุญาตให้ประกอบธุรกิจคัสโตเดียน ใน

กรณีท่ีผู้ถือหุ้นมีความประสงค์ใช้หนังสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือ ค. โปรดน าแบบฟอร์มลงทะเบียนหรือหนังสือ

มอบฉันทะแบบ ข. ท่ีแนบมาด้วย ซ่ึงมีบารโค้ดปรากฏอยู่ มาในวันประชุมด้วย ท้ังน้ี เอกสารท่ีมิได้มีต้นฉบับเป็น

ภาษาอังกฤษจะต้องจัดท าค าแปลแนบมาพร้อมด้วย และให้ผู้ถือหุ้นหรือผู้แทนนิติบุคคลน้ันรับรองความถูกต้อง

ของค าแปล 

3. การลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม 

บริษัทฯ จะเร่ิมรับลงทะเบียนการเข้าร่วมประชุมผู้ถือหุ้นก่อนเร่ิมการประชุมไม่น้อยกว่า 2 ช่ัวโมง หรือต้ังแต่

เวลา 08.00 น. เป็นต้นไป ของวันอังคารท่ี 28 เมษายน 2569 ณ สถานท่ีประชุมตามแผนท่ีท่ีแนบมาพร้อม

หนังสือเชิญประชุมฉบับน้ี 

4.  หลักเกณฑ์การออกเสียงลงคะแนนในท่ีประชุมผู้ถือหุ้น 

วาระทั่วไป 

1) การออกเสียงลงคะแนนแต่ละวาระให้นับ 1 เสียงต่อ 1 หุ้น ซ่ึงผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะต้องออกเสียง

ลงคะแนนเพียงอย่างใดอย่างหน่ึง คือ เห็นด้วย ไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียง ไม่สามารถแบ่งการออกเสียง

ลงคะแนนเปน็บางส่วน 

2) ในกรณีมอบฉันทะ 

2.1) ผู้รับมอบฉันทะจะต้องออกเสียงลงคะแนนตามท่ีผู้มอบฉันทะระบุไว้ในหนังสือมอบฉันทะเท่าน้ัน การ

ลงคะแนนเสียงของผู้รับมอบฉันทะวาระใดไม่เป็นไปตามท่ีระบุไว้ในหนังสือมอบฉันทะ ให้ถือว่าการลงคะแนนเสียง

น้ันไม่ถูกต้อง และไม่ถือเปน็การลงคะแนนเสียงของผู้ถือหุ้น 
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2.2) หากผู้มอบฉันทะไม่ได้ระบุความประสงค์ในการออกเสียงลงคะแนนในวาระใดไว้ในหนังสือมอบฉันทะ

หรือระบุไว้ไม่ชัดเจน หรือในกรณีท่ีท่ีประชุมมีการพิจารณาหรือลงมติในเร่ืองใดนอกเหนือจากท่ีระบุในหนังสือมอบ

ฉันทะ รวมถึงกรณีท่ีมีการเปล่ียนแปลงหรือเพ่ิมเติมข้อเท็จจริงประการใด ผู้รับมอบฉันทะมีสิทธิพิจารณาและ

ลงคะแนนแทนได้ตามท่ีเห็นสมควร 

วาระเลือกตั้งกรรมการ 

ส าหรับวาระการเลือกต้ังกรรมการ ก าหนดให้ท่ีประชุมผู้ถือหุ้นเลือกต้ังกรรมการตามหลักเกณฑ์และวิธีการ 

ดังต่อไปน้ี 

1) ผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะคนหน่ึงมีคะแนนเสียงเท่ากับจ านวนหุ้นท่ีถือ 

2) ผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะแต่ละคนจะใช้คะแนนเสียงท่ีมีอยู่ท้ังหมดตามข้อ 1) เลือกต้ังบุคคลคนเดียวหรือ

หลายคนเป็นกรรมการก็ได้ ในกรณีท่ีเลือกต้ังบุคคลหลายคนเป็นกรรมการจะแบ่งคะแนนเสียงให้แก่ผู้ใดมากน้อย

เพียงใดไม่ได้ 

3) บุคคลซ่ึงได้รับคะแนนเสียงสูงสุดตามล าดับลงมา เป็นผู้ได้รับการเลือกต้ังเป็นกรรมการเท่าจ านวนกรรม

การท่ีจะพึงมีหรือจะพึงเลือกต้ังในคร้ังน้ัน ในกรณีท่ีบุคคลซ่ึงได้รับการเลือกต้ังในล าดับถัดลงมามีคะแนนเสียง

เท่ากันเกินจ านวนกรรมการท่ีจะพึงมีหรือจะพึงเลือกต้ังในคร้ังน้ัน ให้ประธานเปน็ผู้ออกเสียงช้ีขาด 

5. วิธีปฏิบัติในการออกเสียงลงคะแนนในท่ีประชุม 

ประธานท่ีประชุมหรือเจ้าหน้าท่ีท่ีได้รับมอบหมายจะช้ีแจงรายละเอียดวิธีการลงคะแนนเสียงให้ท่ีประชุมทราบ ซ่ึง

เปน็การใช้วิธีการนับคะแนนเสียงแบบ 1 หุ้น ต่อ 1 เสียง โดยมีแนวทางดังน้ี 

1) ประธานท่ีประชุมจะเป็นผู้เสนอให้ผู้ถือหุ้นพิจารณาลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ โดยจะมีการสอบถาม

ความเห็นจากท่ีประชุมว่าผู้ถือหุ้นท่านใด เห็นด้วย ไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียง โดยให้ผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะ

มีความเห็นเพียงอย่างใดอย่างหน่ึง 

2) เจ้าหน้าท่ีจะนับคะแนนเสียงเฉพาะผู้ถือหุ้นท่ีประสงค์ลงคะแนนเสียงไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียงในแต่ละ

วาระท่ีได้ท าเคร่ืองหมายไว้ในบัตรยืนยันการลงคะแนนท่ีบริษัทฯ ได้แจกให้เม่ือลงทะเบียนเข้าร่วมประชุมโดยจะน า

คะแนนเสียงไม่เห็นด้วยหรืองดออกเสียงดังกล่าว ไปหักออกจากจ านวนเสียงท้ังหมดท่ีเข้าร่วมประชุมส่วนท่ีเหลือ

จะถือว่าเปน็คะแนนเสียงท่ีลงคะแนนเห็นด้วยในวาระน้ัน ๆ 

6. การนับคะแนนเสียงและแจ้งการนับคะแนน 

เจ้าหน้าท่ีท่ีได้รับมอบหมายจะนับคะแนนเสียงแต่ละวาระด้วยระบบบาร์โค้ดจากบัตรยืนยันการลงคะแนนท่ีผู้ถือหุ้น

หรือผู้รับมอบฉันทะซ่ึงมาประชุมและมีสิทธิออกเสียงได้ท าเคร่ืองหมายไว้ และจะแจ้งผลการนับคะแนนให้ท่ีประชุม

ทราบทุกวาระก่อนเสร็จสิ้นการประชุม 


